
공무 국외출장 계획서

2024. 3.

제  출  자      복지문화건설 부위원장  ○○○ (서명)



공무국외출장 계획서

1. 출장 계획의 개요

출장목적

○ 대중교통, 자전거, 보행자가 공존하는 교통시스템이 확립된 해외 

   조성사례 견학

 ○ 다양한 유형의 자전거 주차장 및 보관소 운영방법 등 선진사례 

    견학을 통해 우리시 적용방안 모색

출장 동기
및 배경

 ○ 대중교통, 자전거, 보행자가 공존하는 교통시스템 벤치마킹을 통해

    광명·시흥 신도시에 접목

 ○ 자전거 이용 활성화를 통해 탄소중립 등 광명시 역점사업에 기여

출장기간  ❍ 2024. 5. 26.(일) ~ 6. 1.(토) [5박 7일]

출 장 국  ❍ 네덜란드, 덴마크, 스웨덴

출 장 자 소속 직위(급) 성명 성별 연령
출장경비(원)

금액 부담기관

계 1명 3,480,850

광명시의회
(의회사무국)

부위원장 ○○○ 남 61 3,480,850

자체부담
(의회)

이하여백



2. 공무국외출장 세부일정 

구  분 장   소 시  간 일      정

1일차(일)

인천공항

네덜란드
(암스테르담)

09:00 인천공항 – 암스테르담 스키풀공항

18:55 암스테르담 스킬풀공항 도착

2일차(월)

네덜란드
(암스테르담)

덴마크
(코펜하겐)

09:30~14:00

[기관방문]암스테르담 시청 교통국 또는 
University of Amsterdam Urban Bicycle 
Laboratory 공식방문
 - 자전거 인프라 확산을 위해 건널목 신호등 

시간도 자전거 속도에 맞게 작동하는 
시스템 운영

 - 기차역에서 공공자전거 무료대여

[인프라 탐방]
 - 암스테르담 주변 자전거 도로

18:55~20:20
암스테르담 스키풀공항 - 코펜하겐 카스트
룹공항

3일차(화)
덴마크

(코펜하겐)
09:30~15:00

[기관방문] 코펜하겐 시청 도시개발부 대외협력처
 - City Bike 프로젝트로 공공자전거를 통한

“저탄소 도시 추진”
 - 390km달하는 자전거 전용도로가 있으며 

40% 이상의 시민들이 자전거 이용

[인프라 탐방]
 - 코펜하겐 시내 자전거 도로

4일차(수)

덴마크
(코펜하겐)

스웨덴
(스톡홀름)

09:30~15:00
[인프라 탐방]
 - 코펜하겐 자전거 고속도로, 보관시설 

19:00~20:10
코펜하겐 카스트룹공항 -스톡홀름 알란다
공항

5일차(목)
스웨덴

(스톡홀름)
09:30~15:00

[기관방문]스톡홀름 시청 교통국
 - 자동차 혼잡세를 징수함으로 스톡홀롬

에 차량이 많지 않아 시내에 자전거가 
활성화



※ 상기 일정은 현지 상황에 따라 변경될 수 있음. 

 [이동경로]

7일차 경유

출·입국

2, 3일차

네덜란드

4, 5일차

덴마크

6, 7일차

스웨덴

구  분 장   소 시  간 일      정

 - 2012~2022년까지 한화 약 2천400억원을 투
자하여 자전거도로 네트워크 확장, 친화적
인 신호등 도입, 유지관리 개선등 자전거 
기반시설을 마련

[인프라 탐방]
 - 스톡홀름 시내 자전거 도로

6일차(금)

스웨덴
(스톡홀름)

네덜란드
(암스테르담)

17:30~19:35 스톡홀름 알란다공항 – 암스테르담 스키풀공항

21:45~
익일 16:25

암스테르담 스키풀공항 - 인천공항

7일차(토) 인천공항 16:25 인천공항 도착 후 해단



3. 출장경비 산출 내역

 ○ 총  괄

                                                                   단위:US=1$→1,364원

성  명
총  액
(원)

항공운임
(원)

체재비 
환산액(원)

체재비(달러) 준비금
(원)소계 일비 식비 숙박비

합  계 3,480,850 2,020,000 1,460,850 1,071 210 276 585 40,000

○○○ 3,480,850 2,020,000 1,460,850 1,071 210 276 585 40,000

 ○ 체재비 산출 내역

    - ○○○ 의원
 (단위 : 달러)

일  자 합  계 일  비 식  비 숙박비 기  타

합  계 1,071 210 276 585 40,000

5. 26. (일) 167 30 20 117

5. 27. (월) 206 30 59 117

5. 28. (화) 206 30 59 117

5. 29. (수) 206 30 59 117

5. 30. (목) 206 30 59 117

5. 31. (금) 50 30 20

6.  1. (토) 30 30

4. 출장효과

 ❍ 대중교통, 자전거, 보행자가 공존하는 교통시스템 벤치마킹을 통해 

    광명시흥 신도시에 접목

 ❍ 자전거 이용 활성화를 통해 탄소중립 등 광명시 역점사업에 기여 



 해외 출장자 수칙

 1. 대한민국 공직자로서 자부심과 긍지를 가지고 국위를 선양하며 국가 위

신을 손상시키는 일이 없도록 언행을 바르게 한다.

 2. 직무상의 보안을 유지하며, 국가기밀을 누설시키는 일이 없도록 보안 유

지를 철저히 한다.

 

 3. 출장목적과 관련된 자료 수집등을 철저히 하며, 출장후 복명서, 출장보

고서 등 제반보고서를 소정의 기일 내에 제출한다.

 4. 출장일정을 충실히 지키고 사사로운 출장을 삼가하며, 출장경비를 최대

한 절약한다.

 5. 출장중에 휴대품을 최소한으로 하고 분수에 넘치는 외국 물품을 반입하

지 아니한다.

 6. 직무와 관련하여 외국정부 또는 외국인으로부터 받은 선물(시가 100달러 

이상)은 귀국 후 소속 기관장에게 신고한다.

 7. 명랑한 해외출장 분위기 조성을 위하여 귀국후 어떠한 형태의 출장선물

도 공여하지 아니한다.

  2024년  3월    일

            출 장 자  복지문화건설 부위원장 ○○○  (서명)  



서    약    서

    본인은 2024년 5월 26일부터 2024년 6월 1일까지 네덜란드/덴마크/스웨덴 

   국외 출장함에 있어 다음 사항을 준수할 것을 엄숙히 서약합니다.

   1. 본인은 외사 방첩활동 수행 요령에 따라「외사정보」에 관련된 사항은 

      절대 대외 유출을 금할 것을 서약한다.

   2. 본인은 외국정부, 외국인 또는 기관에 대하여 국익을 저해하는 행위를 

      절대하지 아니 할 것을 서약한다.

  

   3. 본인은 외사 방첩활동에 위배된 행위나 행동을 하였을 경우에는 그것에 

      대해 모든 책임과 제 법규에 의거한 엄중한 처벌을 받을 것을 서약한다.

      가. 국가보안법 제4조제2호 및 제5조(국가기밀누설 등)

      나. 형법 제99조(일반이적)

      다. 형법 제127조(공무상 비밀의 누설)

서약자 소 속 광명시의회 직위(급)
복지문화건설

부위원장
성 명 ○○○ (서명)


